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1. Nguwoi c6 lién quan phdi nghién citu va thuc hién ding cdc ndi dung cia qui
trinh nay.

2. Néi dung trong qui trinh nay c¢é hiéu lyc thi hanh nhw sy chi dao cia Hi¢u
fruong.

3. Mbi don vi dwoe cung cdp 01 ban file dién tir. Cac don vi khi ¢6 nhu cdu bé sung
thém tai liéu, dé nghi lién hé véi Ban bdo dam chdt luong dé ra sodt va cdp nhdt
theo thue tién. Cdn bd, giang vién va nguoi lao dong duoge cung cdp file mém trén

mang ndi bg dé chia sé théng tin khi can.

Negay Noi dung . & & Lo GAA T
TT siva dAi thay abi Trang | Muc Phé duyét Ngay hi¢u lye
1.
2.
3
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1. Muc dich

Théng nhit cich thic t6 chire, thuc hién cac bude trong cong tac truyén thong, tu
vAn tuyén sinh va huéng nghiép dén hoc vién, sinh vién, thi sinh & céc bac, cac hé dao

tao trong toan Trudng va ngoai xa hol.
2. Pham vi 4p dung, trich nhiém
2.1. Pham vi 4p dung

Céc don vi Phong, Ban, Khoa, Trung tdm, Vién thuéc Truong c6 lién quan dén

cong tac truyén thong, tu van tuyén sinh.

2.2. Trach nhiém

Phong Tuyén sinh, Truyén thong va Quan hé doanh nghiép

3. TAI LIEU THAM KHAO

- Nghi quyét s6 13/NQ-DHTCM-HDT ngay 28/9/2021 ctia Hoi dong truong ban
hanh Quy ché T chic va hoat dong ctia Trudong Dai hoc Tai chinh — Marketing;

- Quyét dinh s 2539/QD-PHTCM ngay 20/9/2024 ctia Higu trudng Truong Pai
hoc Tai chinh — Marketing vé& viée quy dinh vé chirc néng, nhiém vu va quyén han ctia

céc don vi thude va truc thude Trudng Dai hoe Tai chinh — Marketing.
4. KChéi niém va chit viét tit
4.1. Khai ni¢m

Truyén thong: cung cdp, ding ti, quing ba céc thong tin c6 lién quan dén
Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing ve co s¢ vat chét, doi ngii, chat luong dao tao,

kidm dinh chit luong, chi tiéu va céc thong tin trong dé an tuyCn sinh.

Tu van huéng nghiép: giai thich, giai dap cac nganh nghé ma truong dao tao, nhu
cAu x& hdi va du bdo nhu ciu tuyén dung trong tuong lai, hd tro céac thi sinh céc
phuong phép kham phé ban than dé pht hop céc nganh nghé duge dao tao & bac Pai

hoc.
4.2. Chir viét tit
- UFM: Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing
- BGH: Ban Giam hi¢u
- HDTS: Hoi ddng tuyén sinh
- P.TSTTQHDN: Phong Tuyén sinh, Truyén thong va Quan hé doanh nghi¢p
- P.QLDT: Quan ly dao tao
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5. NOI DUNG

5.1.1. Luu dd qua trinh

, DON VI s 3 + . 5
BUGC| pppie HIEN QUY TRINH BIEU MAU/IO SO
PTSTTQHDN ey led ; ; K hoach
1 Liyp ke hoach, kinh phi S
PTCKT chuong trinh BM/PTSTTQHDN/01/01
PTSTTQHDN - -
Tiep nhin théng tin tuyen sinh
2 P QLPT . vi cic théng tin chung efia Trwdng
Cac don vi
5] Lép danh sach ban chi dao, Daul sich nr van viéen
3 PTSTTQHDN doin - nhom tw van, r van vién BMAP.TSTTQHDN/1/02
4 PTSTTQHDN Tap hoin crlm f}\’. % L 5il]-.1—l vign
tham gia lam tr van vien
5 PTSTTQHDN Duyét ké hoach tw vin clia Dianh sich e vin visa
BGH cic Doaa v vén; danh sach tr van vién BM/P.TSTTQHDN/01/02
. Theét ké cic i phim tmyén théng.
6 PTSTTQHDN i o ?
Qua ting tuang tic, vt dung gum hang
Y
Trién khat truyen théng tién bio chi.
7 PTSTTQHDN dia plwrong, cic g THPT va
trang thing tin didn ti cia Trwdng
_ v
Dién haok phian ba hich, 1 héu cho
8 PTSTTQHDN e doan tw van trye tifp; ddi hiah ty vin
truc tuyén trén cic nen tang
Y
% T chirc thre heén b vin
I - thirc fuen tury
9 PTSTTQHDN e tiep va trie tyén
|
Y
10 PTSTTQHDN Tiuvén thong
PTSTTQHDN g
11 BGH Téng ké dinh gia cong tic BM%.R{‘S%S%}E'%HO}
HDTS I
. S
=il ) ‘ BAM/P.TSTTQHDN/01/01
12 PTSTTQHDN Q{ét thiie, lru ho so BAUPTSTTQIDNA1/02

BAPTSTTQHDN/Q1/03
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5.1.2. M6 ta ngi dung chi tict

Budce

Noi dung

Pon vi chiu
trach nhi¢m

Thoi
gian

Két

qua

Biéu mau

Lap ké hoach,
kinh phi chuong
trinh

Thang 11 hang
nim, TSTTQHDN
va TCKT phéi
hop lap ké hoach,
dw tru kinh phi
chung cho chuong
trinh fur van tuyén
sinh va huéng
nghiép

P.TSTTQHDN
P.TCKT

Théng
11
hang
nidm

Ké
hoach
t6
chirc

BM/

P.TSTTQHDN/01/01

Tiép nhén thong
tin tuyén sinh va
céac thong tin
chung cta Truong
TSTTQHDN tiép
nhén céc thong tin
v& tuyén sinh do
phong QLDT va
cac khoa cung

cép ; céc thong tin
v& co s& vat chét,
d6i ngi, chét
lugng dao tao,
kiém dinh chét
lugng,.. cua
Trudng

P.TSTTQHDN
P.QLDT
Céc don vi

Thang
12
hang
niam

Léap danh sach ban
chi dao, doan -
nhém tu van, tu
van vién

- Théng béo vé
viéc ctr can bd,
giang vién vién
chtre, sinh vién
tham gia chuong
trinh TVTS.

- Lap danh sach
Ban chi dao Tu
vAn , CLB sinh
vién ho tro tu vin
Tuyén sinh va
Huéng nghiép cua

P.TSTTQHDN

Thang
12
hang
nam

Danh
sach
tu vin
vién

BM/

P.TSTTQHDN/01/02
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cic Poan, nhom
tu van, doi hinh tu
van online.

Tap huén cho GV,
VC, sinh vién
tham gia lam tu
vAn vién

P.TSTTQHDN

Thang

hang
nam

Duyét ké hoach tu
vén clia cic Poan
tu vin; danh sach
tu van vién

- Tiép nhan lich
tw van tir cac Béo,
cdc don vi két ndi
gido duc, nhom
truding, cic
Truong THPT.

- Lap ké hoach
timg doan tu vén.
- Lap danh sach
cac truong doan
tham gia tu vén.

- Lap ké hoach
truyén thong cho
tuyén sinh theo
ting giai doan cu
thé.

P.TSTTQHDN
BGH

Théang

hang
nam

Danh
sach
tu vén
vién

BM/
P.TSTTQHDN/01/02

Thiét ké cac an
phém truyén
théng, qua ting
tuong tdc, vat
dung gian hang.

- Thiét ké céc an
phém truyén théng
(to roi, standee,
bandroll...), qua
ting tuyén sinh
trong ngay hoi va
cac chuong trinh
tu van truc tiép tai
cac don vi, chuong
trinh “Mgt ngay la
UFMER”...

- Thiét ké trang
phuc tu vén cho
Cong tac vién la
sinh vién va cdn bd

P.TSTTQHDN

Sau
khi
duyét
thong
tin
tuyén
sinh
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hd tro.

Trién khai truyén
thong trén bao chi,
dia phuong, cac
truong THPT va
trang thong tin
dién ti¥ ctia
Trudong

- Phbi hop véi
Phong Cong nghé
thong tin, Phong
Quan ly dao tao
thiét ké, ning cap
Cbng Tuyén sinh

cua Truong hang Theo
nam. lich
- QUi thu ngo P.TSTTQHDN | trong
tuyén sinh dén ké
BGH céc truong hoach
THPT trén dia ban

Tp. HCM va cac

S¢ Giao duc va

Pao tao céc tinh,
thanh c6 nhiéu thi

sinh tham gia xét
tuyén déng vao
trueong hang ndm

v& phdi hop t&

chtrc chudi chuong

trinh tu vén cho

hoc sinh va phu

huynh.

Diéu hanh phan

b lich, tai liéu Theo
01}0 céc d(.)Aan ttrﬁ. P TSTTQHDN lich
van truc tiép; doi frong
hinh tu vén truc ké
tuyén trén céc nén hoach
tang

T chire thye hién

tu o T , Theo
truc ticp va tryce lich
tuyén P.TSTTQHDN '

% x 5 frong

- Cép nhit thuong K
Xuyén cac thong fioach

tin tuyén sinh quan
trong 1én cdc trang

Trang 7/9







théng tin clia
trudong (website,
fanpage).

- Tra 1oi thic méc
ctia phu huynh va
thi sinh thong qua
fanpage va hotline
cua truong.

- Moi céc chuyén
gia, doanh nghi¢p
hop tdc tham gia
céc chuong trinh
tu van huéng
nghiép.

- Xay dung
chuong trinh, lén
kich ban cho
chuong trinh “Mat
ngay 1a UFMER”

Truyén thong

- Bién tdp cdc bai
viét va hinh dnh
cua céac doan tu
vén dé truyén
thong trén cac
trang thong tin cua

trrong (Website, Tt‘;ggc’
Fanpage) P.TSTTQHDN | &
10 o va sau
- Thiét ké cac an
2 X oa chuong
pham truyén thong .
A trinh
phuc vu cong tac
théng bdo cac
thong tin tuyén
sinh quan trong
trén cdc kénh
truyén thong cua
trudng.
Théang | Béo
1 Tdng két, dénh gid P'TSEE%PHJN 10 céo BM/
cong tac hang | tong | P.TSTTQHDN/01/03
HDTS - £
ndm ket
BM/
Thang P.TSTTQHDN/01/01
Két thue, lwuhd | o - 10 BM/
12 SO EISTIQHDR hang P.TSTTQHDN/01/02
nam BM/
P. TSTTQHDN/01/03
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6. Biéu mau

o Thoi
. Mai hoda ) .
TY Noi dung i W Noi leu gian
biéu mau
Iuru
; 5 BM/
1 | K€ hoach t6 chuc P.TSTTQHDN | 5 nim
P.TSTTQHDN/01/01
N BM/ .
2 | Danh sach tu van vién P.TSTTQHDN | 5 ndm
P.TSTTQHDN/01/02
A g BM/ . §
3 | Bao céo tong ket P.TSTTQHDN | 5 ndm
P.TSTTQHDN/01/03

Trang 9/9







